02-134 WARSZAWA, ul. 1 Sierpnia 21

URZAD STATYSTYCZNY w WARSZAWIE

OGLOSZENIE

ZAPYTANIE OFERTOWE

Znak sprawy: WAW-FA,2720.15.2016

Zamawiajacy:

Adres do korespondencji:

Przedmiot zamodwienia:

Tryb udzielanego zamoéwienia:

Godziny pracy Urzedu:

Adres internetowy, pod
zamieszczono ogloszenie:

s

Warszawa ... marca 2016 r.

ktérym

Dyrektor Urzedu Statystycznego w Warszawie

Urzad Statystyczny w Warszawie
ul. 1 Sierpnia 21

02-134 Warszawa

faks 22 846 78 33

Dostawa tuszy, toneréw i materialow eksploatacyjnych
do urzadzen drukujacych na potrzeby Urzedu Statystycznego
w Warszawie w latach 2016-2017.

Zapytanie ofertowe. Do czynnosci podejmowanych przez
zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamgowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny {Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdin. zm.)
oraz wiasciwych przepisdow ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamdwien publicznych zwanej dalej ,ustawy Pzp”
{Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r.
poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232), w tym szczegdlnie
procedury ckreslone w art. 5a ustawy.

W postepowaniu stosuje sie kiauzule spoteczng

poniedziatek — pigtek 7:30 - 15:30

http://warszawa.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/

Zatwierdzam

wz. Dyrektora Urzedu
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Rozpziat .
INFORMACIE OGOLNE

I INFORMACIA O ZAMAWIAJACYM
Zamawiajgcym jest Urzad Statystyczny w Warszawie, ul. 1 Sierpnia 21, 02-134 Warszawa,
N{P: 521-052-03-98,
REGON: 000331524,
Faks: +48 22 846 78 33,
Strona internetowa: http://warszawa.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/

i, OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

QOsobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami sa:
Imie i nazwisko; Marzena Witkowska, Jerzy Lach,
Faks:  +48 22 846 78 33,
Adres e-mail: zamowieniauswaw@stat.gov.pl,
Godziny urzedowania: 7:30 - 15:30.

1R TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego przy zachowaniu
zasad konkurencji, pisemnosci i rdwnego traktowania wszystkich wykonawcow.

V. INFORMACJA O OFERTACH CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH, ZAMOWIENIACH
UZUPEENIAJACYCH
1. Kazdy wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
3. Zamawizjacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 p. 7 ustawy Pzp.
4. Zamawiajacy nie przewiduje moiliwosei udzielenia zamowienia uzupetniajacego.
V. PRZEKAZYWANIE INFORMACII, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW W POSTEPOWANIU
1. Déwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy | wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem

lub elektronicznie {zeskanowany podpisany dokument w formacie *.pdf lub *.jpg}).

2. Forma pisemna zastrzeiona jest dla ztozenia oferty wraz z zatacznikami, a takze zmiany lub wycofania oferty.
Szezegbtowe informacie dotyczace formy sktadanych przez wykonawce oéwiadczen i dokumentdw zostaty okreslone
w Rozdziale v Ogtoszenia.

3. Jezeli wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, elektronicznie
i pisemnie, za date ich zfozenia przyjmuje sie date wptywu dokumentu, stosownie do formy przekazu. Dokument
uwaza sie za ztozony w terminie, jeseli adresat mogt zapoznad sie z jego tresciy przed uptywem wyznaczonego
terminu.

VI PODWYKONAWCY

1. Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czgsci zamowienia
podwykonawey. W takim przypadku wykonawca:

1) w przypadku kiedy samodzielnie spetnia warunki, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a zamierza
powierzyé czesci zamdwienia podwykonawcom, zobowigzany jest w Formularzu oferty wykazac czesci
zamowienia, ktdre bedg im powierzone,

2) w sytuacji, w ktérej wykazujac spetnianie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreionych w art, 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te bedg
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braty udziat w realizacji czesci zamoéwienia, w odniesieniu do tych podmiotdw zobowigzany jest w Formularzu
oferty wykazac te podmioty oraz cze$ct zamdwienia, ktdre beda im powierzone.

2. W przypadku korzystania z potencjatu technicznego, czy tez oséb zdolnych do realizacji zaméwienia, a podmioty
udostepniajgce nie heda braty udziatu w realizacji czedci zamdéwienia, wystarczajacym dokumentem jest pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do udostepnienia odpowiednich zasobdw na rzecz wykonawcy.

3. Jezeli w trakcie realizacji umowy wykonawca dokona zmiany albo zrezygnuje z podmiotu, na kitdrego zasoby
powolywat sie, wykonawca bedzie zobowigzany udowodni¢ zamawiajacemu, ie proponowany inny podmiot
lub wykonawca samodzielnie spelnia warunki udziatu w postepowaniu okredlone w Ogloszeniu, w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Rozpziat I,
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | TERMIN WYKONANIA
1. PRZEOMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia s3 sukcesywne dostawy tuszy, tonerdw i materiatow eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych na potrzeby Urzedu Statystycznege w Warszawie w latach 2016 - 2017. Dostarczany towar musi
spefniac wymagania okreslone w Szczegétowym opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym Dodatek nr 1
do Ogloszenia.

2. Kod Wspélnego Stownika Zamowien (CPV):

- 30.12.51.00-2 wkiady barwiace,

- 30.12.51.10-5 tonery do drukarek laserowych, faksow,
- 30.19.21.13-6 wkiady drukujace,

-30.12.41.00-5 fusery.

3. Dodatkowe wymagania zwigzane 2 realizacja przedmiotu zamdwienia - KLAUZULA SPOLECZNA

1) zamawiajacy stawia wykenawcy wymaganie, e zatrudni na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze
czasu pracy co najmniej jedng osobe wykonujaca czynnosci przy realizacji przedmiotu zamowienia,

2) zatrudnienie przy realizacji zaméwienia powinno trwa¢ nie krécej, niz do konca uptywu terminu realizacji
zamdéwienia; w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez pracownika lub przez pracodawce przed
zakoriczeniem tego okresu, wykonawca bedzie obowijzany do zatrudnienia na to miejsce innego
pracownika. Zatrudnienie pracownika realizujgcego zamdwienie nie powinno nastapi¢ péZniej niz 10 dnia
po podpisaniu umowy przez strony i trwac do korica realizacji umowy,

3) wykonawca nie pdZniej niz 10 dnia kolejnego miesigca zobowigzany jest do przedstawienia zamawiajgcemu
oswiadczenia o zatrudnieniu pracownika za miniony miesigc na podstawie umowy o prace, podajac: imig,
nazwisko, miasto zamieszkania oraz date zawarcia umowy.

4) w przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamdwienia pracownika na podstawie umowy o pracg
wymaganego przez zamawiajacego, wykonawca bedzie zobowiazany do zapfacenia kary umownej
zamawiajagcemu, w wysokosci 60,00 zt za kazdy dzien nie zatrudnienia pracownika przy realizacji
zamodwienia.

i ZAKRES DOSTAWY

1. Szacowane zapotrzebowanie na tusze, tonery i materiaty eksploatacyjne do urzadzen drukujacych zawarte jest
w Dodatku nr 1 do Ogtoszenia. Zamawiajacy dotozyt starannosci przy szacowaniu zamowienia, jak i okreslaniu
asortymentu dostarczanych tuszy, toneréw i materialéw eksploatacyjnych. Prognozowane zapotrzebowanie jest
orientacyjne i stuzy przede wszystkim do oceny ofert. Faktyczne dostawy, zwigzane z potrzebami zamawiajacego,
beda realizowane na szczegdtowe zamdéwienia. Zamawiajacy bedzie sktadat zaméwienia, na podany asortyment
towarowy, zgoednie z cenami jednostkowymi przedstawionymi w ofercie.

2. Umowa bedzie obwigzywata do wyczerpania wartoéci umowy lub do 30 czerwca 2017 roku. Wykonawcy
nie przystuguje roszczenie, jesli nie zostang zakupione materiaty na kwote okreslong w umowie, a jej termin
uptynie.
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HI. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Miejscem realizacji przedmiotu zamdwienia jest siedziba zamawiajacego w Warszawie,
02 - 134 Warszawa, ul. 1 Sierpnia 21.

Rozpziat I,
WYSOKOSC | ZASADY WNIESIENIA WADIUM
L. WYSOKOSE WADIUM

1 Wykonawca nie jest zobligowany do wniesienia wadium.

Rozpziat IV.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY ICH SPEENIANIA; OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY
POTWIERDZAIACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU LUB WYKAZUJACE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA

i WARUNK! UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY iCH SPEENIANIA
1. O udzielenie zaméwienia ubiegad sie mogq wykonawcy, ktorzy:

1} nie podlegajg wykluczeniu z uwagi na okolicznosci wskazane przepisem art. 24 ust. 1 oraz
art. 24b ust. 3 ustawy Pzp,

oraz
2) spetniajg warunki okreélone w art. 22 ust. 1 p. 1 - 4 ustawy Pzp, dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci {i sposéb oceny spetnienia warunku):

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdfowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny
wykazania spetniania przedmiotowego warunku udzialu w postepowaniu na podstawie o$wiadczenia.
Oéwiadczenie zawarte jest w Formularzu oferty, ktéry stanowi Dodatek nr 2 do Ogtoszenia. Ztozenie
podpisanego Formularza oferty potwierdza ztozenie wymaganego oswiadczenia.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia (i sposdb oceny spetnienia warunku):

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny
wykazania spetniania przedmiotowego warunku udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia.
Oswiadczenie zawarte jest w Formularzu oferty, ktdry stanowi Dodatek nr 2 do Ogloszenia. Zlozenie
podpisanego Formularza oferty potwierdza ztozenie wymaganego oswiadczenia.

¢} dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym (i spasdb oceny spefnienia warunku}.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny
wykazania spetniania przedmiotowego warunku udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia.
Oéwiadczenie zawarte jest w Formularzu oferty, ktory stanowi Dodatek nr 2 do Ogtoszenia. Ztozenie
podpisanego Formularza oferty potwierdza ztozenie wymaganego oswiadczenia.

d)  dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia {i sposdb oceny spetnienia warunku):

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny
wykazania spetniania przedmiotowego warunku udziatu w postepowaniu na podstawie o$wiadczenia.
Oswiadczenie zawarte jest w Formularzu oferty, ktdry stanowi Dodatek nr 2 do Ogloszenia. Ztozenie
podpisanego Formularza oferty potwierdza zlozenie wymaganego oswiadczenia.

e)  sytuacji ekonomicznej i finansowej (i sposéb oceny spetnienia warunku):

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny
wykazania spetniania przedmiotowego warunku udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia.
O$wiadczenie zawarte jest w Formularzu oferty, ktéry stanowi Dodatek nr 2 do Ogtoszenia. Ztozenie
podpisanego Formularza oferty potwierdza ztozenie wymaganego ofwiadczenia.
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2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez wykonawcéw wyizej wskazanych warunkéw na podstawie danych
iinformacji zawartych w dokumentach zadanych do zataczenia do oferty. Ocena spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu zostanie dokonana metodg: spetnia (wartosé logiczna 1) — nie spetnia {wartosé logiczna 0).

3. Wykonawca w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia oraz zdolnosciach
finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty dotyczace w szczegdlnosci:

a)  zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b}  sposobu wykorzystania przez wykonawce zasobéw innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia,
¢} charakteru stosunku, jaki bedzie faczyt wykonawce z innym podmiotem,

d)  zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

Il OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU
I WYKAZUJACE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Wykonawca na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w Rozdziale IV
Podrozdziale | Ogtoszenia sktada wraz z ofertg nastepujace dokumenty lub o$wiadczenia:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, o ktédrych mowa w art. 22ust. 1p. 1-4
ustawy Pzp, {tres¢ oswiadczenia zawiera Formularz oferty. Zlozenie podpisanego Formularza oferty potwierdza
zfozenie wymaganego oswiadczenia),

2) os$wiadczenie, ze wykonawca spetni dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,
tj. zapewni, ze wsréd osdb bezposrednio uczestniczacych w wykonaniu zamdwienia zatrudniona bedzie co
najmniej 1 oscha na podstawie umowy o prace, zgodnie z wymaganiami wskazanymi w Ogtoszeniu - klauzula
spoteczna (tres¢ oswiadczenia zawiera Formularz oferty. Ztozenie podpisanego Formularza oferty potwierdza
ztozenie wymaganego oswiadczenia).

2. W przypadku, gdy wykonawca dla potwierdzenia speiniania warunkdw udziatu w postepowaniu przedstawi
dokumenty zawierajace kwoty wyrazone w walutach innych niz zioty polski, zamawiajacy przeliczy je na ztoty
polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany wyliczony i ogloszony przez Narodowy Bank Polski kurs éredni waluty
na dzief otwarcia ofert.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
wykonawca skfada wraz z ofertg nastepujace dokumenty:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (tres¢ oswiadczenia zawiera Formularz oferty. Zlozenie
podpisanego Formularza oferty potwierdza ztozenie wymaganego oswiadczenia),

2} aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 p. 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 b ust. 3 ustawy Pzp,
wykonawca skfada wraz z oferty:

liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy zdnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r., Nr 50, poz. 331 z pdin. zm.) lub informacje o tym,
ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 p. 5 ustawy Pzp - wg wzoru
stanowigcego Dodatek nr 3 do Ogloszenia.

5. Wykonawcy zagraniczni:

1) wykonawca zagraniczny {(majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej)
w miejsce dokumentdow wskazanych w p. 3.2) sklada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym

i
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ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze: nie otwarte jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert,

2} jeieli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sig dokumentéw wskazanych w p. 5.1), zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
odwiadczenie, w ktérym ckresla sie takie osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
whasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem - wystawione z odpowiednig data wymagang dla tych dokumentdw.

6. Zasady udziatu w postepowaniu wykonawcéw wystepujgcych wspdlinie:

1) wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia zobowiazani sg do ustanowienia petnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.,

7. Informacje dotyczace grupy kapitatowej:

1) zgodnie z art. 4 p. 14 ustawy o ochronie konkurencji i konsumentdw (zwanej dalej ustawa OKIK), przez grupg
kapitatowa rozumie sie wszystkich przedsiebiorcdw, ktérzy sa kontrolowani w sposéb bezposredni lub posredni
przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce,

2) zgodnie z art. 4 p. 1 ustawy OKIK przez przedsiebiorcg rozumie sig przedsiebiorce w rozumieniu przepiséw
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, a takze:

a) osobe fizyczng, osobe prawng, a takie jednostke organizacyjng niemajgcq osobowoséci prawnej, ktérej
ustawa przyznaje zdolno$c prawng, organizujaca fub $wiadczacy ustugi o charakterze uiytecznosci
publicznej, ktére nie sa dziatalnoicia gospodarcza w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej,

b) osobe fizyczna wykonujaca zawéd we whasnym imieniu i na wiasny rachunek lub prowadzaca dziatalnosé
w ramach wykonywania takiego zawodu,

c) osobe fizyczna, ktéra posiada kontrolg, w rozumieniu art. 4 ustawy OKIK, nad co najmniej jednym
przedsiebiorca, chocby nie prowadzila dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej, jezeli podejmuje dalsze dziatania podlegajace kontroli koncentracji, o ktdrej
mowa w art. 13 ustawy OKIK,

d) zwigzek przedsiebiorcéw w rozumieniu art. 4 p. 2 ustawy OKIK - na potrzeby przepiséw dotyczacych
praktyk ograniczajacych konkurencje oraz praktyk naruszajacych zbiorowe interesy konsumentow.

3) zgodnie z art. 4 p. 1 ustawy OKIK przez przejecie kontroli rozumie sig: wszelkie formy bezposredniego
lub posredniego uzyskania przez przedsiebiorce uprawnier, ktére osobno albo tacznie, przy uwzglednieniu
wszystkich okolicznosci prawnych lub faktycznych, umotliwiaja wywieranie decydujacego wplywu na innego
przedsiebiorce lub przedsiebiorcéw; uprawnienia takie tworza w szczegéinosci:

a) dysponowanie bezpoérednio lub posrednio wigkszoicia gtosow na zgromadzeniu wspolinikéw
albo na walnym zgromadzeniu, takze jako zastawnik albo uzytkownik, badé w zarzadzie innego
przedsiebiorcy (przedsiebiorcy zaleznego), takze na podstawie porozumien z innymi oscbami,

b) uprawnienie do powotywania lub odwolywania wigkszosci cztonkéw zarzadu lub rady nadzorczej innego
przedsiebiorcy (przedsigbiorcy 2aleznego), takze na podstawie porozumien z innymi osobami,

¢} catonkowie jego zarzadu lub rady nadzorczej stanowia wiecej niz potowe cztonkdw zarzadu innego
przedsiebiorcy (przedsiebiorcy zaleznego),

d) dysponowanie bezposrednio lub posrednio wiekszoécig gloséw w spotce osobowej zaleinej albo
na walnym zgromadzeniu spotdzieini zaleznej, takie na podstawie porozumien z innymi oscbami,

e) prawo do calego atbo do czesci mienia innego przedsigbiorcy (przedsigbiorcy zaleznega),

f) umowa przewidujaca zarzadzanie innym przedsigbiorcg (przedsigbiorcy zaleznym} lub przekazywanie
zysku przez takiego przedsiebiorce.
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8. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez wykonawcow wyiej wskazanych warunkéw na podstawie danych
iinformacji zawartych w dokumentach igdanych do zataczenia do oferty. Ocena spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu zostanie dokonana metoda: spetnia (wartos¢ logiczna 1) — nie spetnia (warte$c logiczna 0).

RoOzDzZIAL V.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY WRAZ Z OSWIADCZENIAMI
LUB DOKUMENTAMI

I WYMOGI FORMALNE OFERTY

1. Oferta musi spetniaé nastepujace wymogi:

1} treéé oferty musi odpowiadaé treéct Ogloszenia. Oferta powinna zostaé sporzadzona wg wzoru, jaki stanowi
Formularz oferty stanowigcy Dodatek nr 2 do Ogtoszenia,

2} oferta musi zostaé sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemne;j,

3) oferta musi by¢ podpisana; za podpisanie uznaje sie trwaly, wtasnoreczny podpis zloiony (w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby), przez osobe upowazniona do reprezentowania wykanawcy,

4} poprawki lub zmiany w ofercie muszg byé dokonane w sposob czytelny, parafowane wiasnorgcznie przez
osobe podpisujacy oferte lub inne oschy do tego umocowane.

L. WYMAGANE OSWIADCZENIA
LUB DOKUMENTY SKLADANE WRAZ Z OFERTA
1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:
1) oéwiadczenia lub dokumenty okreédlone w Rozdziale IV Podrozdziale 11 Ogtoszenia: ,Oswiadczenia

jub dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu i wykazujace brak podstaw do wykluczenia
Z postepowania”,

2) inne wymagane oswiadczenia i dokumenty:

a) w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik - pelnomocnictwo okreslajace jego zakres
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,

b) w przypadku, gdy oferte sktadajg wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia wymagane
jest zataczenie dokumentu petnomocnictwa okreslajacego zakres umocowania petnomocnika
ustanowionego do reprezentowania ich w postepowaniu, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp,

¢) w przypadku, gdy wykonawca korzysta z wiedzy i doswiadczenia oséb zdolnych do wykonania zaméwienia
jub polega na zdolnosciach finansowych innego podmiotu zobowigzany jest zatgczyc oryginal dokumentu
zawlerajgcego zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia w zakresie okreslonym przez
zamawiajacego w Rozdziale IV Podrozdziale | p. 3 Ogloszenia.

1. FORMA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW WSKAZANYCH
W ROZDZIALE V PODROZDZIALE Il OGLOSZENIA

1. Wymagane oswiadczenia lub dokumenty powinny byé ziozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
za zgodnosc z oryginatem przez wykonawce 7 wylaczeniem:

1) petnomocnictwa, ktére nalezy zataczyé do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie,
2) formularza oferty,

3) pisemnego zobowigzania podmiotéw udostepniajgcych zasoby do oddania do dyspozycji wymaganych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia,

4) sty podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r., Nr 50, poz. 331 z poin. zm.} lub informacje o tym,
ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 p. 5 ustawy Pzp,

ktore muszg by¢ ztozone w oryginale.
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2. Za osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy uznaje sie osoby upowainione do reprezentowania
wykonawcy, wskazane we wiasciwym rejestrze bad? w stosownym petnomocnictwie.

3. W przypadku, gdy zataczone do oferty oswiadczenia lub dokumenty zostaty sporzgdzone w jezyku obcym {w tym
dokumenty sktadane przez wykonawce zagranicznego)} zamawiajacy wymaga przedstawienia ich ttumaczenia
na jezyk polski.

4. Jezeli zloione kserokopie ojwiadczen lub dokumentéw bedy nieczytelne lub beda budzié watpliwosci

co do ich prawdziwosci, zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu.

v, SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
WRAZ Z OSWIADCZENIAM! LUB DOKUMENTAMI

1. Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ oferte wraz z oswiadczeniami lub dokumentami wymientonymi w Rozdziale
V Podrozdziale Il Ogtoszenia.

2. Zaleca sie, aby:

1)  wszystkie strony oferty wraz z oswiadczeniami i dokumentami byly ponumerowane oraz potaczone w sposdb
trwaty,

2) kazda strona oferty byla parafowana przez osobe podpisujaca oferte,
3) osoba podpisujaca oferte opatrzyta swéj podpis pieczatka imienna.

3. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie lub zatgczonych oswiadczeniach i dokumentach stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
{Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 z pdin. zm.), wykonawca powinien to wyraZnie zastrzec w ofercie i odpowiednio
oznaczyé zastrzeione informacje. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentow zawierajacych zastrzezone
informacje. Wykonawca nie moze zastrzec informagji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

4, Oferte wraz z oswiadczeniami lub dokumentami nalezy umiescié w opakowaniu uniemoizliwiajgcym odczytanie
ich zawartoici bez uszkodzenia tego opakowania.

5. Opakowanie zawierajace oferte wraz z wszystkimi wymaganymi oéwiadczeniami lub dokumentami winno byc
oznaczone nazwa (firma) i adresem wykonawcy, zaadresowane do zamawiajacego oraz opisane: ,Oferta
na dostawe tuszy, toneréw i materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych na potrzeby Urzedu
Statystycznego w Warszawie w latach 2016-2017". Nie otwieraé przed {dniem otwarcia ofert) godzing 10:30 7, np.:

Nazwa wykonawcy

adres, telefon

Oferta na dostawe tuszy, tonerdw i materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych
na potrzeby Urzedu Statystycznego w Warszawie w latach 2016-2017

Nie otwieraé przed (dniem otwarcia ofert) godzina 10:30.

Urzad Statystyczny w Warszawie
ul. 1 Sierpnia 21

02-134 Warszawa

Wykonawca, moze dowolnie inaczej oznakowac ofertg. Z oznakowania musi jednak wyrainie wynikad, ze jest oferta
w hiniejszym postepowaniu.
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Rozpziat VI.
. OPISSPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest podaé w ofercie wartoéé brutto umowy za wykonanie calodci przedmiotu
zamdwienia oraz ceny jednostkowe poszczegdinych towardw.

2. Cena przedstawiona w ofercie musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), z dokladnoscig do setnych czesci
Ztotego.

3. Warto$c brutto umowy, jak i ceny jednostkowe, o ktorych mowa w p. 1 nie beda podlegac zmianie w czasie

trwania umowy i obejmuja wszelkie koszty wykonawcy i doptaty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia
w terminie oraz miejscu wskazanym w Ogtoszeniu.

4, Do wyliczenia wartosci bruttc umowy za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia publicznego, wykonawca
zastosuje wlasciwa stawke podatku od towaréw i ustug {(VAT) w wysokosci procentowej obowiazujacej w dniu
sktadania ofert.

5. Rozliczenia miedzy zamawiajagcym, a wykonawca prowadzone beda wytacznie w walucie polskiej {w ziotych
polskich).
6. W przypadku wspdinego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez wykonawcéw krajowych i zagranicznych

sposéb  wyliczenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby lub miejsca zamieszkania petnomocnika
{ustanowionego przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia), zobowigzanego
do wystawiania faktur naleznych ztytutu wykonania umowy {ti. pefnomocnik majacy siedzibg lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla wykonawcow krajowych; poza
terytorium Rzeczypospaolitej Polskiej - zgodnie z wymaganiami dla wykonawcéw zagranicznych).

7. Dla celow pordwnania ofert wykonawcdw zagranicznych z wykonawcami krajowymi, zamawiajacy doliczy do cen
netto wykonawcow zagranicznych kwote naleinego, obciazajacego zamawiajacego z tytutu realizacji umowy
podatku VAT.

Rozpziat VII.

INFORMACIE O MIEJSCU, TERMINIE SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
L MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie zamawiajacego: Urzad Statystyczny w Warszawie, ul. 1 Sierpnia 21 w Kancelarii
do dnia 23 marca 2016 r., do godziny 10:00.

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone.
Il. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA GFERT

1 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego w Warszawie przy ulicy 1 Sierpnia 21, pok. 218 w dniu 23 marca
2016 r,, 0 godzinie 10:30.

. PUBLICZNE OTWARCIE OFERT
1. Otwarcie ofert jest jawne.
V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztoiong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

V. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze przed upfywem terminu do skladania ofert zmienié lub wycofaé oferte poprzez zozenie
pisemnego powiadomienia przed uptywem wyznaczonego terminu skiadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zostaé zlozone w sposéb i formie przewidzianej w Ogloszeniu
dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, e koperta zewnetrzna bedzie zawierata dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA".
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3. Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia podpisanego przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Uprawniong do reprezentowania wykonawcy jest osoba wskazana

we wiasciwym rejestrze jako upowazniona do reprezentowania wykonawcy, bad: tei posiadajaca odpowtednie
petnomocnictwo.

Rozbziat VIII.
KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT
R TRYB QCENY OFERT
1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2} oczywiste omyfki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawece, ktdrego oferta zostata poprawiona.

2. Oferta wykonawcy, ktdry w wyznaczonym terminie od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytki, polegajgce] na niezgodnosci oferty 2z Ogtoszeniem, niepowodujacej istotnej zmiany
w tresci oferty bedzie podlegata odrzuceniu.

Il KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEISZE) OFERTY
I ZASADY OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o kryterium najnizszej ceny.
Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom wynikajgcym
z Ogtoszenia i bedzie miata najnizszg cene.

2. lezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego zamawiajacego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i uslug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w nigj ceny podatek od towardw i ustug, ktéry
miathy obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

RozDzlAt IX.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiajacy nie 23da wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
RozDzIAL X.

WZOR UMOWY

1. Wzor umowy ckredlajacy szczegdlowe warunki, na ktérych zamawiajacy zawrze umowe w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego stanowi Dodatek nr 4 do Ogtoszenia.

Rozpziat XL.
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)

1 Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej, za wyjgtkiem poinformowania zamawiajacego
o przeprowadzonej czynnosci niezgodnie z przepisami prawa lub postanowieniami Ogtoszenia. Jesli zamawiajacy
uzna informacje za prawdziwa powtdrzy wskazang czynnosé informujac o tym wszystkich wykonawcdw biorgcych
udziat w postepowaniu.

Rozpziat XII.
FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. WARUNK| ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przekaze te informacjg wykonawcom.

10211
Ogtoszenie; Znak sprawy: WAW-FA.2720.15.2016 strona 10z



gﬁ URZAD STATYSTYCZNY w WARSZAWIE
Yt

02-134 WARSZAWA, ul. 1 Sierpnia 21

2. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym terminie do podpisania
umowy uznaje sig za odstapienie od zawarcia umowy, co upowaznia zamawiajgcego do wyboru innego wykonawcy.

Dodatki do Ogloszenia:
1. Nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia.
2. Nr 2 - Formularz oferty.
3. Nr 3 - Wzdr formularza dotyczacy przynaleinosci do grupy kapitatowe;.
4,

Nr 4 - Wzdr umowy.
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