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Informacje ogolne dotyczace badania
Ktore podmioty s3 zobowiazane do sktadania sprawozdania SP?

W badaniu uczestnicza jednostki o liczbie pracujacych wigkszej niz 9 0s6b zorganizowane w formie: spotek
osobowych, spotek kapitatowych, oddziatow przedsiebiorcow zagranicznych, przedsiebiorstw
panstwowych, spétdzielni, spotek cywilnych prowadzacych dziatalnos¢ w oparciu o umowe zawarta na
podstawie kodeksu cywilnego, panstwowych jednostek organizacyjnych, jednostek badawczo-
rozwojowych, instytutow badawczych oraz osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza.

Badanie obejmuje jednostki, ktorych dziatalnoS¢ przewazajaca zaklasyfikowana jest wedtug PKD do sekcji:
A (z wytaczeniem os6b fizycznych prowadzacych indywidualne gospodarstwa rolne), B, C, D, E, F, G, H, I, )
(z wytaczeniem instytucji kultury majacych osobowos¢ prawna), K (z wytaczeniem bankow, spotdzielczych
kas oszczednoSciowo-kredytowych, instytucji ubezpieczeniowych, biur i domow maklerskich, towarzystw
i funduszy inwestycyjnych oraz towarzystw i funduszy emerytalnych), L, M, N, P (z wytaczeniem szkolnictwa
wyzszego), Q (z wytaczeniem samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej), R (z wytaczeniem
instytucji kultury majgcych osobowos¢ prawna), S (z wytaczeniem zwigzkéw zawodowych, organizacji
religijnych i politycznych).

Czy podmioty, ktore zgodnie z ustawa o rachunkowosci sporzadzaja uproszczone sprawozdanie
finansowe dla jednostek , mikro” lub ,,matych”, musza wykazywac petne dane zgodnie z obowiazujacym
wzorem formularza SP?

Tak, prosimy o uzupetnienie wszystkich informacji uwzglednionych w formularzu. Majac na uwadze
potrzeby uzytkownikow wynikowych informacji statystycznych, ktorych zaspokajanie jest celem dziatania
statystyki publicznej, niezbedne jest pozyskiwanie w formularzu SP szerszego zakresu danych, niz
przewiduja to Zataczniki nr 4 i 5 do ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 poz.
351). Informacje z badania wykorzystywane sg m. in. na potrzeby opracowania informacji o wynikach
ekonomicznych uzyskiwanych przez przedsiebiorstwa np. o wysokosci aktywow i pasywoéw (podmiotow
prowadzacych petny zestaw rachunkow, tj. sporzadzajgcych bilans) oraz przychodow, kosztow i wynikow
finansowych charakteryzujacych ich kondycje, w tym m.in. wskazniki rentownosci obrotu, wskazniki
ptynnosci oraz rentownosci majatku: obrotowego, trwatego i aktywow. Badanie dostarcza takze informacji
0 pracujacych i zatrudnieniu, rodzajach dziatalnoSci przedsiebiorstwa oraz rodzajach dziatalnosci
w jednostkach lokalnych. Wyniki badania wykorzystywane s3a na potrzeby organow rzadowych,
samorzadowych oraz innych instytucji a ich gromadzenie wynika zaréowno z przepisow prawa krajowego,
jak i zobowigzah miedzynarodowych. Obowiazki sprawozdawcze podmiotow gospodarczych na rzecz
statystyki publicznej okreSlone sa w art. 30 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz.U. 2019 poz. 649). Zakres danych pozyskiwanych w formularzach GUS wynika za$
z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzeSnia 2018 r. w sprawie programu badan statystycznych
statystyki publicznej na rok 2019 (Dz. U. poz. 2103, z p6zn. zm.).

Czesc I. Dziat 1. Dane o sytuacji prawno-organizacyjnej

Jak prawidtowo wypetnic date rozpoczecia i zakonczenia roku obrotowego w przypadku gdy jest on inny
niz kalendarzowy?

Cz. Dz1 punkt 3 (Rok obrotowy) moze by¢ zgodny badz rézny od roku kalendarzowego.
W przypadku, gdy jest rozny od roku kalendarzowego to bezwzglednie powinien sie konczy¢ po
zakonczeniu danego roku sprawozdawczego, czyli po 31 grudnia 2019 r. i standardowo trwac 12 miesiecy.
W szczegolnych wypadkach rok obrotowy moze trwac dtuzej; do 18 miesiecy przy rozpoczeciu dziatalnosci
przez firme w danym roku sprawozdawczym; badz nawet dtuzej przy zmianie roku obrotowego.

Czesc I. Dziat 2. Rodzaje dziatalnosci przedsiebiorstwa

Cz. 1 dz. 2 Rodzaje dziatalnosci - czy nalezy wykazywac wszystkie rodzaje dziatalnosci wykonywane przez
jednostke sprawozdawcza?

W Cz.l Dz.2 (Rodzaje dziatalnosci przedsiebiorstwa) sprawozdania nalezy wykazaé wszystkie rodzaje
dziatalnosci, prowadzonej przez podmiot w roku sprawozdawczym, zgodnie z klasami PKD.
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Czesc Il. Dziat 1. Bilans
Jak wypetniac sprawozdanie w przypadku roku obrotowego innego niz rok kalendarzowy?

Podmioty objete obowiazkiem sprawozdawczym, u ktérych rok obrotowy nie pokrywa sie
z rokiem kalendarzowym w Cz.Il Dz.1 w zakresie aktywow i pasywow wypetniaja wytacznie rubryke 2 - stan
na 31 grudnia, a w zakresie rachunku zyskow i strat (Cz.Il Dz.2) podaja dane za rok kalendarzowy.
W pozostatych czesciach sprawozdania wykazywane sa dane statystyczne za rok kalendarzowy, tj. od dnia
1 stycznia (lub od dnia powstania podmiotu, jesli miato ono miejsce w ciggu roku sprawozdawczego) do
dnia 31 grudnia.

W jaki sposob nalezy zaprezentowaé Nalezne wptaty na kapitat podstawowy oraz Udziaty (akcje) wtasne?

Nalezne wptaty na kapitat podstawowy oraz Udziaty (akcje) wtasne nalezy prezentowaé jako wielkosci
dodatnie w aktywach, w punkach C i D.

Czym jest umorzenie rzeczowych aktywow trwatych (wykazane w danych uzupetniajacych do bilansu)?

Umorzenie rzeczowych aktywow trwatych jest roznica pomiedzy wartoscia poczatkowa Srodkoéw trwatych
(wartoscig brutto), a ich wartoscia bilansowa (wartoscia netto).

Czym jest umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych (wykazanych w danych uzupetniajacych do
bilansu)?

Umorzenie rzeczowych wartosci niematerialnych i prawnych jest roznica pomiedzy wartoscig poczatkowa
wartosci niematerialnych i prawnych (wartoScia brutto), a ich wartoscia bilansowa (wartoscia netto).

Co oznacza pojecie naleznosci krotkoterminowe przeterminowane?

NaleznoSci krotkoterminowe przeterminowane - stan naleznosci krotkoterminowych, ktorych termin
ptatnosci przez kontrahentow i innych wierzycieli uptynat.

Co oznacza pojecie zobowigzania dtugoterminowe przeterminowane?

Zobowigzania dtugoterminowe przeterminowane - stan zobowigzan dtugoterminowych, ktorych termin
ptatnosci przez przedsiebiorstwo uptynat.

Co oznacza pojecie zobowiazania krotkoterminowe przeterminowane?

Zobowigzania krotkoterminowe przeterminowane - stan zobowiazan krotkoterminowych, ktorych termin
ptatnosci przez przedsiebiorstwo uptynat.

Jak wykazywac w bilansie sktadniki aktywow z tytutu prawa do uzytkowania wynikajace z wdrozenia MSSF
16?

Sktadniki aktywow z tytutu prawa do uzytkowania - wynikajace z wdrozenia MSSF 16 przez jednostki
sporzadzajace sprawozdania finansowe wedtug MSR - nalezy wykazac¢ w wierszu 97 - dane dodatkowe dla
jednostek sporzadzajacych bilans wedtug MSR. Wycena sktadnikow aktywow z tytutu prawa do
uzytkowania powinna byc zgodna z zasadami przyjetymi w bilansie jednostki sprawozdawcze;.

Po stronie pasywow dane wykazujemy w zobowiazaniach (dtugoterminowych i krotkoterminowych)
z tytutu prawa do uzytkowania (wyceniane zgodnie z MSSF 16) nalezy wykazac w czesci Il dziat 1 wiersz 55
- B. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania. Dtugoterminowe zobowigzania z tytutu prawa do
uzytkowania nalezy ujac w czeSci Il dziat 1 wiersz 59, a krotkoterminowe zobowiazania z tytutu prawa do
uzytkowania nalezy uja¢ w czesci Il dziat 1 wiersz 67.

Czesc Il. Dziat 2. Rachunek zyskow i strat
W ktorej pozycji Rachunku zyskow i strat nalezy wykazac przychody z dziatalnosci ustugowej?

Przychody z dziatalnosci ustugowej wykazuje sie w Cz.Il Dz.2 w wierszu 02 - (Przychody netto ze sprzedazy
produktow (wyrobow i ustug)).
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Gdzie nalezy wykazac produkcje wtasnych wyrobow przekazanych do wtasnych sklepow?

Produkcje wtasnych wyrobow przekazanych do wtasnych sklepow nalezy wykazac w Cz.Il Dz.2 w: wierszu 05
(koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby), wierszu 06 (w tym koszt wytworzenia produktow
przekazanych do wtasnych sklepéw) oraz w wierszu 07 (Przychody netto ze sprzedazy towardw
i materiatow), (zgodnie z objasnieniami do tego wiersza - jednostki sprzedajace we wtasnej sieci sklepow
obok towaréw obcej produkcji wykazuja produkty przez siebie wytworzone).

Czy eksport i import dotyczy takze Unii Europejskiej?

Tak. Nie rozgraniczamy eksportu i importu na kraje cztonkowskie UE lub kraje pozaunijne. Liczy sie
przekroczenie granicy Polski.

Co wykazywane jest w Rachunku zyskow i strat w pozycji ,,optaty i podatki”?

W Cz. Il Dz.2 w wierszu 17 (podatki i optaty) wykazywane sa wszystkie podatki i optaty obcigzajace koszty
poza podatkiem dochodowym (podatek akcyzowy, podatek od nieruchomosci, podatek od Srodkow
transportowych, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, inne podatki i optaty lokalne, optaty skarbowe,
optaty notarialne, sadowe i celne, jezeli nie zwigkszaja ceny nabycia sktadnikow majatkowych lub nie
wigza sie z postepowaniem sadowym, cto, podatek VAT naliczony nie podlegajacy odliczeniu od podatku
VAT naleznego jesli nie dotyczy Srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, podatek VAT
nalezny od towarow i ustug przekazanych na cele reprezentacji i reklamy, optaty na rzecz PFRON, optaty
koncesyjne, licencyjne, administracyjne i inne).

Gdzie w Rachunku zyskow i strat ujac¢ podatek akcyzowy w jednostkach rozliczajacych sie wg UoR?

W ksiegach rachunkowych podatek akcyzowy od wyrobow akcyzowych stanowi podatek kosztowy, ktory
obciaza koszty dziatalnosci operacyjnej jednostki. Wartos¢ tego podatku ujmowana jest na koncie koszty
wedtug rodzajow w pozycji podatki i optaty - podatek akcyzowy (Cz.Il Dz.2 w wierszu 18).

Gdzie w Rachunku zyskow i strat ujac podatek akcyzowy w jednostkach rozliczajacych sie wg MSR?

Miedzynarodowy standard MSR 18 nie zalicza do przychodow kwot pobieranych w imieniu stron trzecich.
Wedtug tego standardu podatek akcyzowy nie jest elementem przychodu, wedtug polskich uregulowan
podatek akcyzowy jest ujmowany w przychodach i kosztach.

Jednostki sporzadzajace sprawozdanie finansowe wedtug standardow miedzynarodowych prezentuja
w pozycji podatek akcyzowy wartoS¢ podatku akcyzowego od zuzyé wtasnych bez wartosci podatku
akcyzowego od sprzedazy produktow i towarow, ktora jest prezentacyjnie eliminowana zaréowno
z kosztow rodzajowych jak i z przychodow ze sprzedazy.

Gdzie nalezy wykazywac zyski i straty nadzwyczajne?

Ze wzgledu na wprowadzone zmiany w dniu 23 lipca 2015 roku dotyczace ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 roku ze sprawozdania SP usunigta zostata pozycja zyskow i strat nadzwyczajnych
z rachunku zyskow i strat.

Zdarzenia te na podstawie ich charakteru nalezy zakwalifikowa¢ do odpowiednich kategorii pozostatych
przychodow operacyjnych (Cz.ll Dz.2 wiersz 32) lub pozostatych kosztow operacyjnych (Cz.ll Dz.2 wiersz 38).

Co ujmowac w dotacjach?

W Czll Dz.2 w wierszu 35 (dotacje), wchodzacym w sktad Pozostatych przychoddéw operacyjnych
wykazujemy dotacje, zwigzane posrednio z dziatalnoScig operacyjna jednostki.

W jakich przypadkach moze byc wykazany podatek dochodowy na minusie w czesci biezacej w rachunku
zyskow i strat?

W Cz.ll Dz.2 w wierszu 63 (Podatek dochodowy - cze$¢ biezagca) moze by¢ wykazany na minusie miedzy
innymi, gdy nastapita:

1) nadptata podatku dochodowego, nastapit zwrot podatku dochodowego przez Urzad Skarbowy
(podatek byt ptacony zaliczkowo i wyszta nadptata),
2) korekta podatku dochodowego z lat ubiegtych.
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Czy w bilansie w spotkach osobowych nalezy wykazac zysk netto przed opodatkowaniem wtasciciela czy
po?

W Cz.Il Dz.2 wiersz 62 (Podatek dochodowy) wystepuje tylko w jednostkach zobowigzanych do ptacenia
podatku dochodowego od osdb prawnych. Sktada sie on z dwoch czesci: z czesci biezacej oraz czesci
odroczone;j.

Dla 0s6b fizycznych prowadzacych ksiegi rachunkowe wynik finansowy brutto jest rownoczesnie wynikiem
netto, a podatek dochodowy optacany jest przez wtasciciela jednostki, a nie przez sama jednostke.
W rachunku zyskow i strat sporzadzonym przez jednostke bedaca osoba fizyczna, podatek dochodowy nie

wystapi.

CzeSc lil. Dziat 1. Wartosc brutto Srodkow trwatych oraz naktady na ich
budowe, zakup 1 ulepszenie

Co to jest wartos¢ brutto srodkéw trwatych (cz. ll1)?

WartoS¢ Srodkow trwatych brutto jest to warto$¢ ewidencyjna Srodkow trwatych wedtug cen nabycia
(kosztow wytworzenia), bez potrgcania wartosci zuzycia (odpiséw amortyzacyjnych).

Jesli Srodki trwate s3 catkowicie zamortyzowane, to czy nalezy je wykazywac w cz. IlI?

Cz.lll Dz.1 nalezy wykaza¢ wartos¢ brutto (wg wartosci poczatkowej) wszystkich Srodkéw trwatych
uzytkowanych przez jednostke, niezaleznie od stopnia amortyzacji, w tym rowniez Srodki trwate
zamortyzowane catkowicie.

Czy nalezy wykazywac leasing finansowy w naktadach w cz. Il dz. 1?

W Cz.Ill Dz.1 nalezy uwzgledni¢ wartos¢ brutto Srodkow trwatych przyjetych na mocy umowy o leasing
finansowy tacznie z wartoscia leasingu uznawanego do celow bilansowych za aktywa trwate
~korzystajacego”.

Jak powinny wykazywac cz. Ill podmioty stosujace Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci, ktore
wdrozyty od 01.01.2019r. nowe standardy MSSF 16 ,Leasing”?

Zasady prezentacji danych w czesci Ill - Srodki trwate - pozostaja bez zmian w stosunku do obowiazujacych
w latach poprzednich. Oznacza to, ze jednostki sporzadzajace sprawozdanie finansowe wedtug MSR -
bedace leasingobiorcami wykazuja w czesci Ill (odpowiednio w poszczegdlnych dziatach tej czesci) wartosé
srodkow trwatych przyjetych na mocy umowy o leasing (zgodnie z trecia transakcji a nie forma umowy
czyli takie Srodki trwate ktore wedtug dotychczasowego MSR 17 spetniaty kryteria leasingu finansowego,
i w Swietle obowigzujacego MSSF 16 -spetniaja kryteria leasingu finansowego dla leasingodawcy).

W czesci Ill dziat 1 rubryka 7 leasingobiorca (oprocz wartosci wtasnych naktadow na nowe srodki trwate)
wykazuje jako naktady poniesione w okresie sprawozdawczym catkowita wartoS¢ Srodka trwatego
przyjetego w tym okresie do uzywania (rozpoznane zobowigzanie z tytutu leasingu finansowego na dzien
rozpoczecia leasingu w okresie sprawozdawczym, a nie tylko warto$¢ zaptaconych w okresie
sprawozdawczym rat leasingowych). Leasingobiorcy nie powinni wykazywa¢ w czeSci lll sktadnikow
aktywow z tytutu prawa do uzytkowania (zarébwno w dniu pierwszego zastosowania MSSF 16 jak
i w odniesieniu do umoéw zawieranych w okresie sprawozdawczym) w przypadku leasingdw wczesniej
sklasyfikowanych jako leasingi operacyjne zgodnie z MSR 17. Leasingodawcy w czesci Ill dziat 1 rubryka 7
wykazuja jako naktady poniesione w okresie sprawozdawczym (oprocz naktadow na nowe Srodki trwate
wykorzystywane na potrzeby wtasne) catkowity wartos¢ Srodkéw trwatych zakupionych w okresie
sprawozdawczym z przeznaczeniem do oddania do odptatnego uzywania na mocy o leasing operacyjny.
Natomiast w czesci Ill dziat 1 rubryka 7 leasingodawcy nie wykazuja wartoSci zakupionych w okresie
sprawozdawczym Srodkow trwatych z przeznaczeniem do uzywania na mocy umow o leasing finansowy.

Gdzie wykazac prawo wieczystego uzytkowania gruntu?

Prawo wieczystego uzytkowania gruntu uznawane za rzeczowe aktywa trwate nalezy wykaza¢ w Cz.Ill Dz.1
wiersz 02.
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Gdzie nalezy wykazywac aport sSrodkow trwatych?

Wartos¢ srodkow trwatych otrzymanych aportem (nieodptatnie) nalezy wykaza¢ w Cz.lll Dz.1 rubryka 2.
Wartos¢ Srodkow trwatych przekazanych aportem (nieodptatnie) innej jednostce nalezy wykaza¢ w Cz.llI
Dz.1 rubryka 5.

Jezeli firma od 8 lat nie dokonywata inwentaryzacji i dopiero w roku sprawozdawczym uporzadkowata
stan magazynu - gdzie powinna wykaza¢ réznice wynikajace z wartosci Srodkow trwatych np. zmniejszenia
z tytutu sprzedazy srodka trwatego, ktory zostat sprzedany kilka lat temu?

Zmiany stanu srodkow trwatych spowodowane ujawnieniem w toku inwentaryzacji posiadania badz braku
$rodkow trwatych, nalezy wykazac w Cz.lll Dz.1 rubryka 2 (zwiekszenia) lub rubryka 5 (zmniejszenia).

Jak nalezy wykazywac przeklasyfikowanie Srodkow trwatych pomiedzy grupami Srodkow trwatych?

Przeklasyfikowanie Srodkow trwatych miedzy grupami nalezy wykazac poprzez odpowiednie zmniejszenie
stanu Srodkow w jednej grupie (rubryka 5) i zwiekszenie w drugiej (rubryka 2).

Gdzie zakwalifikowac przekazanie gruntu przez spotdzielnie mieszkaniowa wspolnocie mieszkaniowej?

Jezeli Srodki trwate zostaty przekazane nieodptatnie, spotdzielnia wykazuje wartosc przekazanych Srodkow
w Cz.Ill Dz.1 rubryka 5. Jezeli Srodki trwate zostaty przekazane odptatnie, spotdzielnia wykazuje wartosc
przekazanych srodkow w Cz.1Il Dz.1 rubryka 4.

Czy naktady poniesione w latach poprzednich na budowe Srodka trwatego nalezy ujmowac w wartosci
Srodkow trwatych brutto?

W Cz.lll Dz.1 rubryka 7 i 8 oraz w Dz.2 nalezy wykazywac wytacznie naktady poniesione w roku
sprawozdawczym. W Cz.Ill Dz.1 wiersz 17 i 18 wykazuje sie wartoS¢ nowych Srodkow trwatych z grup 1i 2
przyjetych do uzytku, na ktéra moga sie sktadac naktady z lat ubiegtych. Wartos¢ Srodkow trwatych
przyjetych na stan w roku sprawozdawczym, na ktore naktady ponoszono w latach ubiegtych, zwigksza stan
$rodkow trwatych na koniec roku sprawozdawczego (Cz.Ill Dz.1 rubryka 6).

Czy nalezy wykazywac wszystkie poniesione naktady na dany srodek trwaty czy tylko naktady z danego
roku?

W Cz.lll Dz.1 rubryka 7 i 8 oraz w Dz.2 nalezy wykazywac wytacznie naktady poniesione w roku
sprawozdawczym.

Czy naktady w obcych Srodkach trwatych powinny by¢ wykazywane w naktadach w czesci Il w rubryce
7i8?
Tak. Naktady w obcych srodkach trwatych powinny by¢ wykazywane w naktadach w Cz.Ill w rubryce 7 i 8.

Czy w czesci Il w kolumnie 7 powinny byc wykazywane naktady na srodki trwate w budowie, ktore nie
przeszty na srodki trwate?

W Czlll rubryka 7 nalezy wykazywac wszystkie naktady na nowe Srodki trwate poniesione
w roku sprawozdawczym, w tym rowniez naktady ponoszone na Srodki trwate w budowie, ktore nie zostaty
jeszcze przejete na stan Srodkow trwatych.

Jak wykazywac naktady na Srodki trwate, ktore nie zostaty przyjete na stan?

W Cz.lll Dz.1 rubryka 7 i 8 nalezy wykazywac wszystkie naktady poniesione w roku sprawozdawczym,
w tym rowniez naktady ponoszone na Srodki trwate w budowie, ktore nie zostaty jeszcze przejete na stan
Srodkow trwatych. W przypadku braku danych dotyczacych podziatu naktadow na poszczegdlne grupy
Srodkow trwatych, nalezy je oszacowac i rozpisac w wierszach 02-12.

Cz. Il dz. 1. W ktorej kolumnie nalezy ujac Srodki trwate wykupione z leasingu?

Wykup Srodkow trwatych z leasingu nalezy traktowac jako zakup uzywanych Srodkow trwatych i wykazac
w Cz.lll Dz.1 rubryka 8. Jezeli Srodek trwaty byt uzytkowany na mocy umowy o leasing finansowy (znajdowat
sie w ewidencji Srodkéw trwatych sprawozdawcy), nalezy go wczeSniej wyksiegowal z ewidencji
i w sprawozdaniu SP wykazac jego sprzedaz wg wartosci poczatkowej w Cz.11l Dz.1 rubryka 4.
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Cz. Il dz. 1 kol. 6 i 7 - czy wykazywac Srodki trwate w budowie?

W Cz.lll Dz.1 rubryka 7 i 8 nalezy wykazywac wszystkie naktady poniesione w roku sprawozdawczym,
w tym rowniez naktady ponoszone na Srodki trwate w budowie, ktore nie zostaty jeszcze przejete na stan
Srodkow trwatych. Natomiast w rubryce 6 uwzgledniamy tylko Srodki trwate, ktore na koniec roku
sprawozdawczego znajduja sie w ewidencji Srodkow trwatych sprawozdawcy.

Jakie dane nalezy wykazac w cz. lll dz. 1 w. 19?

W Cz.Ill Dz.1 wiersz 19 nalezy wykazac wszystkie poniesione w okresie sprawozdawczym koszty obstugi
zobowiazah zaciagnietych w celu sfinansowania naktadow na srodki trwate, w tym takze koszty kredytu
(prowizje, odsetki), ktdre w efekcie koncowym zwigksza wartoS¢ poczatkowa Srodkow trwatych. W wierszu
tym nie nalezy natomiast wykazywac kwoty ani rat sptacanego kredytu.

Co zalicza sie do wartosci firmy (cz. lll, dane uzupetniajace do dziatu 1, wiersz 29)?

Wartosc firmy jest to nadwyzka wartosci udziatow nad odpowiadajaca im czeScig aktywow netto wedtug
stanu z dnia nabycia przedsiebiorstwa lub jego zorganizowanej czeSci. W Cz.Ill Dz.1 wiersz 29 nalezy
wykaza¢ wartos¢ firmy brutto (bez pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne).

Czesc lIl. Dziat 1.0. Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe)

Czy umorzenia rzeczowych aktywow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych wykazywane sa za
rok kalendarzowy, czy od poczatku uzytkowania?

W sprawozdaniu SP nalezy wykazac umorzenia rzeczowych aktywow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych od poczatku ich uzytkowania.

W jaki sposob wykazywac dane o odpisach amortyzacyjnych w cz. 1ll dz.1.0? Czy nalezy w tym dziale
wykazywac odpisy za dany okres czy od poczatku uzytkowania Srodkow trwatych?

W cz. Il dz. 1.0 nalezy poda¢ warto$¢ odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwatych
wykazanych w rubryce 6 dziatu 1(bedacych w ewidencji wg stanu na 31 XII).
W poszczegolnych wierszach nalezy wykazaé nastepujace dane:

- wwierszu 1 - wartos¢ odpisow naliczonych od poczatku uzytkowania Srodkow trwatych,

- wwierszu 2 - wartoSc¢ wszystkich catkowicie zamortyzowanych srodkow trwatych,

- wwierszu 3 - wartos¢ odpisow naliczonych w roku sprawozdawczym.

Czesc lIl. Dziat 2. Finansowanie naktadow
Cz. lll dz. 2 Gdzie ujac finansowanie naktadow ze Srodkow unijnych?

Srodki bezposrednio z zagranicy czyli wszystkie srodki zagraniczne bezzwrotne i zwrotne uzyskane
w ramach programéw miedzynarodowych, w tym z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS), Funduszu Spdjnosci(FS),itp., rowniez w przypadkach, gdy
inwestycja jest prefinansowana nalezy wykazac w cz. Ill Dz.2 rubryka 6.

Czesc lIl. Dziat 3. Naktady na Srodki trwate wedtug kierunkow inwestowania
W jaki sposob w Cz. 11l dz. 3 okreslic nazwe kierunku inwestowania w Portalu Sprawozdawczym?

Jezeli inwestycja jest zwigzana z podstawowa dziatalnoscia przedsiebiorstwa, w Portalu Sprawozdawczym
nalezy wybraé¢ pierwsza odpowiedz: "Podstawowa dziatalno$¢" (symbol "000" w grupie "A"). Jezeli
inwestycja jest zwigzana z poboczng dziatalnoscia przedsiebiorstwa badz w ogole nie jest zwigzana
z prowadzong dziatalnoscia, nalezy wybrac odpowiednie okreslenie kierunku inwestycji z grup B-K.

Czesc IV. Dziat 1. Dane o miejscu prowadzenia dziatalnosci eredsigbiorstwa
na terenie kraju oraz poza granicami kraju (tzw. jednostkach lokalnych).
Co oznacza pojecie jednostka lokalna spersonalizowana?

Jest to jednostka lokalna przedsiebiorstwa, dla ktorej dane adresowe zostaty zasilone na podstawie
informacji wykazanych w roku poprzednim. Dlatego tez wsrod jednostek spersonalizowanych pojawia sie
jedynie jednostki istniejace i wykazane na sprawozdaniu rok wczesniej.
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Jak okreslic taczna liczbe jednostek lokalnych w firmie?

Na liczbe wszystkich jednostek lokalnych w sprawozdaniu wchodzi liczba sklepow oraz liczba jednostek
lokalnych pomocniczych i produkcyjnych. Zliczajac wykazane przez podmiot jednostki lokalne nalezy wziaé
pod uwage zarowno te spersonalizowane w roku poprzednim, jak i jednostki lokalne nowe.

Czy sklepy nalezy wykazywag, jako jednostki lokalne?

Liczba sklepow jest wliczana do liczby wszystkich jednostek lokalnych podmiotu, jednak sie ich nie
personalizuje. Dla sklepow wydzielony jest wiersz (Cz. IV, Dz.1), w ktérym podawane sa dane sumaryczne
dla wszystkich sklepéw razem. W przypadku jednostek o liczbie pracujacych powyzej 100 oséb, wartosci
dla sklepow sg wykazywane takze w jednostce o numerze NS=001 (oddzielna zaktadka formularza SP
w Portalu Sprawozdawczym - Cz. IV dz.2)

Czy jesli firma ma tylko sklepy czy powinna wydziela¢ jednostke lokalng w firmach, ktore maja
zatrudnienie powyzej 20 osob?

Kazdy podmiot o liczbie pracujacych powyzej 20 os6b musi wykazac przynajmniej jedng jednostke lokalna.
Jesli podmiot prowadzi wytacznie sklepy, to jeden z nich wyznacza na swoja siedzibe i wykazuje dla niej
dane (jednoczesnie zdejmujac go ze stanu sklepdw w petnym zakresie danych). Zazwyczaj jest to
lokalizacja sklepu, przy ktorym jest prowadzone biuro (ksiegowos¢, sprawy kadrowe).

Czy biuro, pod ktorym zarejestrowana jest siedziba firmy, a nie s3 w nim zatrudnieni pracownicy na umowe
o prace powinno by¢ wydzielane jako jednostka lokalna?

Biuro, pod ktorym zarejestrowana jest siedziba firmy, a nie sg w nim zatrudnieni pracownicy na umowe
o prace zostaje wykazane jako jednostka lokalna, gdy wystapi przynajmniej jedna osoba pracujaca; moze
to by¢ na przyktad pracujacy na rzecz podmiotu wtasciciel badz wspotwtasciciel.

Jak traktowac zatrudnionych i oddelegowanych do pracy poza granicami kraju i tam otrzymujacych
wynagrodzenie? Gdzie wykazac to zatrudnienie? Czy tylko w liczbie pracujacych, czy rowniez
w przecietnym zatrudnieniu?

Osoby takie nalezy wykazywac zaréwno w pracujacych jak i w przecigtnym zatrudnieniu. Natomiast
wynagrodzenia wykazujemy wyptacone w ztotych, jak i te wyptacone w walucie obcej (po przeliczeniu na
ztotowki).

Jak przeliczac przecietna liczbe zatrudnionych w etatach, jezeli osoby nie byty zatrudnione przez caty rok
i na peten etat?

Przecietne zatrudnienie nalezy oblicza¢, jako sume przecietnego zatrudnienia w poszczegolnych
miesigcach podzielong przez 12 miesiecy, bez wzgledu na to, czy zaktad funkcjonowat przez caty rok, czy
nie. W zwigzku z taka forma przeliczen przecigtne zatrudnienie jest wykazywane w postaci utamka
dziesietnego z dwoma miejscami po przecinku.

Czy osoby pracujace na umowe zlecenie i umowe o dzieto zaliczamy do przecietnego zatrudnienia oraz do
liczby pracujacych?

W Cz. IV (Podstawowe dane o jednostkach lokalnych) sprawozdania osoby pracujace na podstawie umowy
zlecenia lub umowy o dzieto nie s3 uwzgledniane ani w "Pracujacych w osobach", ani w "Przecietnej liczbie
zatrudnionych".

Czy w cz. IV w rubryce 6 wykazywane s3 wynagrodzenia brutto ogotem czy ze stosunku pracy?

W Cz. IV (Podstawowe dane o jednostkach lokalnych) sprawozdania wykazywane s3 wynagrodzenia ze
stosunku pracy. Nalezy pamietac jednak, ze podaje sie wynagrodzenia osobowe brutto niezaleznie od
zrodet finansowania wyptat, tj. zarowno ze Srodkow wtasnych, jaki refundowanych, np. z Funduszu Pracy,
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, tacznie zwyptatami z tytutu udziatu w zysku lub
w nadwyzce bilansowej w spotdzielniach oraz dodatkowymi wynagrodzeniami rocznymi dla pracownikow
jednostek strefy budzetowej.

Jak zlikwidowac juz istniejaca jednostke lokalna ,spersonalizowana” w Portalu Sprawozdawczym?

Nalezy wybrac zaktadke: ,Cz. IV Dz.1)ednostki lokalne spersonalizowane”, a nastepnie, przy nie istniejacej
juz przez caty rok jednostce lokalnej, zaznaczy¢ status likwidacji ,Z” (opcja ta znajduje sie pod numerem
jednostki lokalnej).
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56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

Jak dodac nowa jednostke lokalna w Portalu Sprawozdawczym?

Nalezy wybra¢ zaktadke: ,Cz. IV Dz.1 Jednostki lokalne nowe oraz poza granicami kraju” i dodac¢ wtasciwa
liczbe nowo powstatych, juz istniejacych na dzien 31 XII, jednostek lokalnych naciskajac symbol ,,+".

W jaki sposob dokonac zmiany adresu jednostki lokalnej?

Przy zmianie adresu jednostki lokalnej, innej niz z numerem 0001 (siedziby), nalezy najpierw zlikwidowaé
jednostke, w ktorej zmienit sie adres, a nastepnie doda¢ nowa jednostke lokalng oraz podac dla niej nowy
adres — zmieni sie wowczas numer jednostki lokalnej.

Czy mozna zmienic adres jednostki lokalnej o numerze 0001 - siedziby firmy?

Tak. Jednostka lokalna o numerze 0001 - siedziba firmy, jest wyjatkiem. Pod numerem jednostki lokalnej
0001 wyrozniamy zawsze siedzibe firmy i jej aktualny adres. Zmiana adresu w tej jednostce nie wymaga jej
likwidacji i ponownego tworzenia nowej jednostki ze zaktualizowanym adresem.

Czesc VI. Dziat 1. Informacje ogolne

Czy znajdujace sie w Polsce oddziaty firm majacych siedzibe za granica sporzadzaja Cz. VI dotyczaca
podmiotow z kapitatem zagranicznym?

Tak. Jezeli znajdujace sie w Polsce oddziaty zagraniczne posiadaja wydzielony kapitat (fundusz)
zagraniczny to sporzadzaja Cz. VI jako pozytywna; w przeciwnym razie jako negatywna (zaznaczaja w Cz. VI
Dz.1 pytanie 1:,2 - nie” i nie wypetniaja dalszej czesci sprawozdania).

Czy jednostki z zawieszona dziatalnoscia badz w likwidacji lub upadtosci powinny sporzadzac Cz. Vi
dotyczaca podmiotow z kapitatem zagranicznym?

Tak, jednostki z zawieszong dziatalnoscig, w likwidacji lub upadtosci powinny sporzadzac sprawozdanie -
dane we wszystkich pytaniach powinny zostaC wykazane za te czeSc roku sprawozdawczego, w ktorej
jednostka posiadata kapitat zagraniczny.

W przypadku, jesli przez caty rok kapitat zagraniczny nie wystepowat, nalezy w pytaniu 1 Cz. VI zaznaczyc
odpowiedz ,nie".

Jestem udziatowcem w spotce, obcokrajowcem mieszkajacym w Polsce, posiadam karte statego pobytu.
Czy w zwigzku z tym spotka posiada kapitat zagraniczny?

Tak, poniewaz w Cz. VI dotyczacej podmiotow z kapitatem zagranicznym o tym, czy osoba fizyczna jest
udziatowcem krajowym czy zagranicznym decyduje obywatelstwo. Jezeli osoba nie ma polskiego
obywatelstwa jest traktowana w sprawozdaniu jako udziatowiec zagraniczny.

Czy jednostka majaca inny rok obrotowy jest zobowiazana do sporzadzania Cz. VI za rok obrotowy czy
kalendarzowy ?

Firma majaca rok obrotowy inny niz kalendarzowy ma obowigzek prezentowania danych za rok
kalendarzowy.

Czy musimy wypetniac Cz. VI dotyczaca podmiotow =z kapitatem zagranicznym, jesli
w ciagu roku udziaty zagraniczne zostaty sprzedane?

Tak, jednostka sprawozdawcza ma obowigzek wypetnic Cz. VI jeSli w ciggu roku udziaty zagraniczne zostaty
sprzedane. Dane we wszystkich pytaniach nalezy wykazac za okres, w ktorym jednostka posiadata kapitat
zagraniczny.

Czy spotka, ktorej udziatowcem jest osoba fizyczna nieposiadajaca obywatelstwa polskiego, ale majaca
Karte Statego Pobytu powinna wypetniac Cz. VI dotyczaca podmiotow z kapitatem zagranicznym?

W Cz. VI udziatowiec, ktory nie posiada polskiego obywatelstwa jest traktowany jako udziatowiec
zagraniczny. Spotka, ktorej udziatowcem jest osoba fizyczna nieposiadajaca obywatelstwa polskiego, ale
majaca Karte Statego Pobytu, ma obowiazek wypetnic Cz. VI.
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

.

72.

73.

74,

Czy obcokrajowiec bedacy udziatowcem jednostki, ktory przyjat polskie obywatelstwo stanowi
udziatowca zagranicznego w rozumieniu zatozen do badania?

W Cz. VI udziatowiec majacy polskie obywatelstwo (réwniez podwojne obywatelstwo) jest traktowany jako
udziatowiec krajowy.

Jak rozumiec pojecie ,,grupa kapitatowa” (Cz. VI Dz.1 pytanie 3)?

Grupa kapitatowa - to jednostka dominujaca wraz z jednostkami zaleznymi (zgodnie z definicja grupy
kapitatowej wg art. 3 ust. 1 pkt 44 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. . (Dz. U. 2 2019 r. poz.
351)). Grupa kapitatowa, za wyjatkiem szczegdlnych przypadkéw wskazanych w w/w ustawie, sporzadza
skonsolidowane sprawozdanie finansowe.

Jak rozumiec pojecie ,,grupa przedsigbiorstw” (Cz. VI Dz.1 pytanie 3)?

Grupa przedsiebiorstw - Grupa przedsigbiorstw oznacza co najmniej dwa przedsigbiorstwa samodzielne
pod wzgledem prawnym, jednak wzajemnie od siebie zaleznych gospodarczo ze wzgledu na istniejace
miedzy nimi powiazania w zakresie kontroli. W ramach grupy wyodrebnia sie powigzania pomiedzy
jednostka dominujaca a jednostkami zaleznymi. Grupa przedsiebiorstw moze powstac zarowno w wyniku
uksztattowania sie okreslonych stosunkow prawnych, jak i w wyniku wywierania przez jedno
przedsiebiorstwo decydujacego wptywu na dziatalnoS¢ innego, w tym na skutek zawarcia umowy. Jako
kryterium istnienia grupy nalezy przyja¢ istnienie wspolnego osrodka podejmowania decyzji
ekonomicznych wyznaczajacych strategie dziatania. Grupa przedsiebiorstw moze mie¢ wigcej niz jeden
oSrodek decyzyjny, szczegolnie do podejmowania decyzji w zakresie strategii, produkcji, sprzedazy,
podatkow, polityki finansowej. Tworzy catoS¢ gospodarcza, upowazniona do dokonywania wyborow,
zwtaszcza dotyczacych jednostek, ktore obejmuje. W ramach grupy przedsiebiorstw mozna czesto
wyodrebnic¢ podgrupy.

Czy pojecia wewnatrzwspolnotowe nabycie oraz wewnatrzwspolnotowa dostawa powinny byc
traktowane odpowiednio jako import i eksport?

Tak. W Cz. VI eksport/import jest traktowany rownoznacznie z pojeciem wywoz/przywo6z spoza granic
Polski.

Czy wartos¢ zakupow z importu (Cz. VI Dz.1 punkt 12.1.) podawac tacznie z podatkiem VAT?
Wartos¢ zakupow z importu nalezy podac bez VAT.

Czy w Cz. VI Dz. 1 w pytaniu 12.1. podpunkt ,c)”, dotyczacym importu ustug, nalezy wykazac wartosc
pozyczki zagranicznej?

Nie. Kredyty i pozyczki zagraniczne nie powinny by¢ ujmowane w tym punkcie.

W ktorym punkcie Cz. VI wykazac¢ naktady na Srodki trwate - jesli poniesiono je za granica, a dotycza
Srodkow trwatych, sprowadzonych do Polski?

Import Srodkéw trwatych powinien by¢ wykazany w Cz. VI Dz.1 w punkcie 12.1 podpunkt ,d)" oraz
w punktach: 14.11i 14.2, jako nowe naktady inwestycyjne.

Czy w Cz. VI Dz.1, pytaniu14 nalezy wykazywac naktady na wartosci niematerialne i prawne?
W pytaniu 14 nalezy wykazywac rowniez naktady na wartoSci niematerialne i prawne.

Czy w Cz. VI Dz. 1 w pytaniu 14.1 wykazywac naktady na wszystkie aktywa trwate (tacznie z wartosciami
niematerialnymi i prawnymi, inwestycjami dtugoterminowymi, naleznosciami dtugoterminowymi) czy tez
wytacznie na rzeczowe aktywa trwate?

W punkcie 14.1 wykazujemy wszystkie naktady na aktywa trwate.

Jakie naktady wykazujemy w Cz. VI Dz. 1 punkt 16.1 - czy naktady na aktywa trwate zakupione za granica
i wwiezione do Polski czy naktady na aktywa, ktore pozostaty za granica?

W punkcie 16.1 wykazuje sig tylko naktady na aktywa, ktore zostaty za granica.

Czy wartosc importu Srodkow trwatych powinna by¢ wykazana w naktadach poniesionych za granica
(Cz. VI Dz.1 punkt 16)?

Nie. Import Srodkow trwatych powinien by¢ wykazany w Cz. VIDz.1w punktach: 12.1 podpunkt ,d)” oraz 14.2,
jako naktad poniesiony w Polsce.
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75.

76.

77.
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79.

80.

Czesc VI Dziat 2. Kapitaty

Kogo mam rozumie¢ pod pojeciem osoby fizycznej nieposiadajacej obywatelstwa polskiego (kategoria 1)?
Czy obcokrajowiec, ktory mieszka w Polsce i posiada karte statego pobytu, jest zaliczany do tej kategorii?

Osobe fizyczna zaliczamy do kategorii 0sob zagranicznych, gdy:

1) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania za granica,
2) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania w Polsce.

Obcokrajowiec, ktory mieszka w Polsce i posiada karte statego pobytu, jest zaliczany do tej
kategorii, poniewaz nie posiada obywatelstwa polskiego.

Osobe fizyczna uznajemy za krajowa, gdy:

1) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania w Polsce,
2) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania za granica.

UWAGA:
Osobe fizyczng posiadajaca podwdjne obywatelstwo, w tym polskie, traktujemy jako osobe krajowa.

Jak rozumiec pojecie osoby prawnej z siedziba na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zaleznej
od podmiotow zagranicznych (kategoria 4)?

Za osobe prawng z siedziba na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zalezng od podmiotow zagranicznych
uwaza sie podmiot polski kontrolowany posrednio lub bezposrednio przez jednostke dominujaca
najwyzszego szczebla / gtowe grupy / jednostke macierzysta z siedzibg za granica.

Jak nalezy wykazac udziatowca krajowego zaleznego od podmiotow zagranicznych?

W Cz. VI udziatowiec krajowy zalezny od podmiotu zagranicznego traktowany jest jak udziatowiec
zagraniczny:

1) Nalezy wypetni¢ Cz. VI dz. 2 p.1.1 w. 05 - Kapitat zagraniczny
2) Nalezy wype’cnlc wszystkie rubryki w Cz. VI dz. 2 p.1.2, przy czym:
w kolumnie 3 (kategoria udziatowca) nalezy wybrac ,4”,
- W kolumnie 3a nalezy wykaza¢ REGON udziatowca z kategoria 4,
- w kolumnach 5 i 9 wskaza¢ symbol kraju podmiotu zagranicznego kontrolujacego
udziatowca krajowego.

Uwaga: w czesci Il, Dziat 1 (Dane uzupetniajace do bilansu) kapitat takiego udziatowca nalezy wykazac
w wierszu 92 jako kapitat pozostatych krajowych jednostek prywatnych mimo, ze w czesci VI, Dz.2.
(Struktura kapitatow) w wierszu 05 musi on zostaé wykazany jako kapitat zagraniczny.

Co to jest rozproszony kapitat?

Kapitat rozproszony to kapitat, ktorego nie mozna przyporzadkowac konkretnym udziatowcom
(np. w spoétkach akcyjnych).

Jezeli udziatowiec w trakcie roku sprawozdawczego pozbywa si¢ kapitatu zagranicznego, to ktore rubryki
powinien wypetnic¢ sprawozdawca by poprawnie zamkna¢ formularz?

Jezeli firma na koniec roku sprawozdawczego nie posiada juz kapitatu zagranicznego, to
w Cz. VI Dz.2 w punkcie 1.2 powinna wykaza¢ udziatowcow zagranicznych, ktorzy na poczatku roku posiadali
udziaty spotki oraz wypetnic rubryki: 2, 3, 4, 5,7 i 8 - przy czym w kolumnie 8 nalezy wpisac ,,0”. Kolumny:
6, 9 i 10 musza pozostac puste.

Jak rozpisac udziaty, gdy nastgpita zmiana udziatowcow w ciggu roku?

Gdy nastapita zmiana udziatowcow w ciggu roku, nalezy wykaza¢ wszystkich, ktorzy w roku
sprawozdawczym posiadali udziaty w firmie:

1) Nalezy wykazac udziatowca, ktéry na koniec roku nie posiada juz udziatow (kolumny: 6,910
pozostaja puste, natomiast w kolumnie 8 nalezy wpisac ,0"),

2) Nalezy wykaza¢ udziatowca, ktory nabyt w ciggu roku udziaty (wypetnia sie wszystkie rubryki, przy
czym w kolumnie 7 wpisuje sie wartos¢ ,,0").
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81. Prosze o szersza definicje kraju koficowego wtasciciela kapitatu.

Jest to kraj siedziby podmiotu, ktory kontroluje, bezposrednio lub posrednio, wiecej niz potowe gtosow na
walnym zgromadzeniu wspolnikow lub wiecej niz potowe udziatow i ktory nie jest kontrolowany przez
zadna inna jednostke.
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