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Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga szkolenia okresowego z dziedziny BHP dla pracownikow
administracyjno-biurowych, pracodawcow i innych osob kierujacych pracownikami oraz zatrudnionych
na stanowiskach robotniczych a takze przeprowadzenie kursé6w udzielania pierwszej pomocy wg ponizszego
szacowanego zapotrzebowania na ustuge szkolenia w latach 2017 - 2018:

1) Szkolenia okresowe BHP dla pracownikéw administracyjno-biurowych i innych, o ktérych
mowa w § 14 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860
z pozn. zm.). Miejsce szkolen: sale szkoleniowe zapewnione przez Wykonawce W Warszawie,
Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku, Radomiu i Siedlcach.

rok 2017
Miesiac szkolenia Orientacyjna liczba uczestnikow w miejscu szkolen
Warszawa | Ciechanoéw | Ostroteka | Plock | Radom | Siedlce
kwiecien 3 1 3
maj 2
czerwiec 2 1 1
lipiec 1
sierpien 4 1 1
wrzesien 4
listopad 10 2 4 2
grudzien 2 1 2
nowozatrudnieni w 2017 r.
i pragowacy pOwraC?.J acy g ) 1 1 1 1
z dluzszej nieobecnosci w pracy
Razem 36 2 6 11 3 5
rok 2018
Miesiac szkolenia Orientacyjna liczba uczestnikow w miejscu szkolen
Warszawa | Ciechanoéw | Ostroteka | Plock | Radom | Siedlce
styczen 2
marzec 1
kwiecien 7 1 1
maj 1 1
sierpien 2
wrzesien 3
pazdziernik 1
listopad 7 3 1 4
nowozatrudnieni w 2017 r.
i pracownicy powracajgcy 28 2 3 6 2 2
z dluzszej nieobecnosci w pracy
Razem 51 3 3 10 4 8
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2) Szkolenia okresowe bhp dla pracownikéow zatrudnionych na stanowiskach robotniczych.
Migjsce szkolen: sale wyktadowe Wykonawcy w Warszawie, Ciechanowie, Ostrotgce, Radomiu
i Siedlcach.
rok 2017
Miesiac szkolenia Orientacyjna liczba uczestnikow w miejscu szkolen
Warszawa | Ciechandéw | Ostroleka | Radom | Siedlce
listopad 1
Razem 0 1 0
rok 2018
Miesiac szkolenia Orientacyjna liczba uczestnikow w miejscu szkolef
Warszawa | Ciechanoéw | Ostroteka | Radom | Siedlce
kwiecien 1
pazdziernik 1 1
nowozatrudnieni w 2017 r.
i prac.owr?ic?/ powracaj z.a,cy 2 1 1 1 1
z dhuzszej nieobecnosci w pracy
Razem 4 1 1 1 2

3) Szkolenia okresowe bhp dla pracodawcow i innych osob kierujacych pracownikami. Miejsce
szkolen: sale wyktadowe Wykonawcy w Warszawie

rok 2017

Orientacyjna liczba

Miesiac szkolenia - 88 ,
uczestnikow w miejscu szkolen

Warszawa
pazdziernik 1
nowozatrudnieni w 2017 r. i pracownicy
powracajacy z dluzszej nieobecnosci 2
W pracy
Razem 3
rok 2018

Orientacyjna liczba

Miesiac szkolenia _ . ,
uczestnikow w miejscu szkolen

Warszawa
Sierpien 2
nowozatrudnieni w II potowie 2017 r. 2
i [ potowie 2018 r.
Razem 4

4) Kursy z udzielania pierwszej pomocy. Miejsce szkolen: sale wyktadowe Wykonawcy w Warszawie.

rok 2017
Orientacyjna liczba uczestnikow
w miejscu kursu

Warszawa

Miesigc przeprowadzenia kursu

pazdziernik

nowozatrudnieni w [ potowie 2017 r. 1
Razem
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rok 2018
o ) Orientacyjna liczba uczestnikow
Miesiac przeprowadzenia kursu W miejscu kursu
Warszawa
kwiecien 22
nowozatrudnieni w II potowie 2017 r. 2
i I potowie 2018 r.
Razem 24
2. Forma i czas trwania szkolenia/kursu:

1) dla pracownikow zatrudnionych na stanowiskach administracyjno-biurowych i innych, o ktérych
mowa w § 14 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z pdzn.
zm.) - seminarium min. 8 godzin lekcyjnych/1 dzien,

2) dla pracownikéw administracyjno-biurowych i innych, o ktérych mowa w § 14 ust. 2 pkt
5 rozporzadzenia, ktdrzy nie uczestniczyli w szkoleniu z powodu dhuzszej nieobecnosci w pracy -
seminarium min. 8 godzin lekcyjnych/1 dzien lub seminarium i samoksztatcenie kierowane min.
8 godzin lekcyjnych/1 dzien,

3) dla pracownikow zatrudnionych na stanowiskach robotniczych — instruktaz min. 8 godzin
lekcyjnych/1 dzien,

4) dla pracodawcow i innych osob kierujacych pracownikami — seminarium min. 16 godzin lekcyjnych
/2 dni lub seminarium min. 8 godzin lekcyjnych i samoksztatcenie kierowane/razem 16 godzin
lekcyjnych,

5) dla pracownikow wyznaczonych przez pracodawce do udzielania pierwszej pomocy — kurs min.
6 godzin lekcyjnych/1 dzien,

6) szkolenia/kursy bedg odbywaty si¢ wylgcznie od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 16.00,

7) szkolenia dla pracownikow zatrudnionych na stanowiskach administracyjno-biurowych
oraz pracownikow zatrudnionych na stanowiskach robotniczych, beda odbywaty sie¢ w miastach,
w ktorych zlokalizowane sa siedziby Urzedu Statystycznego (zgodnie ze specyfikacja w tabelach

powyzej),

8) przy organizowaniu kursu z udzielania pierwszej pomocy w grupie, nalezy przyja¢ max.
15 uczestnikow w jednej grupie,

9) szkolenie w formie e-learningu nie jest dopuszczalne,

10)zamawiajgcy nie dopuszcza lgczenia 0sOb pracujgcych w innej miejscowosci w jednej grupie
szkoleniowej oraz przeprowadzania szkolen w miesigcu innym niz okreslono w ww. tabelach,

11) przeprowadzanie szkolen/kursow w miesigcu innym niz okre$lono ww. harmonogramach nie dotyczy
pracownikow powracajacych z dtuzszej nieobecnosci w pracy oraz nowozatrudnionych.

3. Zamawiajacy przed kazdym szkoleniem/kursem, ale nie pdzniej niz do ostatniego dnia miesigca, przed
miesigcem, w ktérym ma nastapic¢ szkolenie/kurs, przekaze Wykonawcy imienny wykaz pracownikow
kierowanych na szkolenie/kurs, z wyjatkiem pracownikéw powracajacych z dhuzszej nieobecnos$ci w
pracy oraz nowozatrudnionych.

4. Szkolenia/kursy beda realizowane w oparciu o kazdorazowe zlecenie przeszkolenia pracownikow
Zamawiajacego z uwzglednieniem szacowanej liczby pracownikoéw zawartej w ww. tabelach.

5. Szkolenia powinny zosta¢ przeprowadzone przez organizatora szkolenia, zgodnie z programem szkolenia
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z p6zn. zm.) — z wyjatkiem kursu
udzielania pierwszej pomocy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby 0sob uczestniczgcych w szkoleniu/kursie, w
stosunku do acznej liczby pracownikéw wskazanych do przeszkolenia w Formularzu oferty i w p.1. 1)-
4), szczegoblnie z powodu rozwigzania umowy o pracg z pracownikiem, dtuzszej nieobecnosci w pracy.
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7.

10.

11.

12.

Wykonawca bedzie ponosit ryzyko zmniejszania Iub zwigkszania liczby uczestnikow szkolenia/kursu w
danym miesigcu i nie bedg mu z tego tytutu przystugiwaty zadne roszczenia.

Organizator jest zobowiagzany zapewni¢ uczestnikom szkolenia/kursu:
1) programy poszczegdlnych rodzajoéw szkolenia/kursu,

2) wyktadowcow i instruktorow posiadajacych zasob wiedzy, doswiadczenie zawodowe i przygotowanie
dydaktyczne zapewniajace wlasciwg realizacje programéw szkolenia/kursu,

3) odpowiednie warunki lokalowe do prowadzenia dziatalnosci szkoleniowej,
4) wyposazenie dydaktyczne niezbedne do wiasciwej realizacji programoéw szkolenia/kursu,
5) wiasciwy przebieg szkolenia/kursu oraz prowadzenie dokumentacji zgodnie z przepisami,

6) materialy umozliwiajace przyswojenie problematyki objetej programem dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia, uwzgledniajagcym omawiane zagadnienia w wersji papierowej np. skrypty oraz dtugopisy
niezbedne do wypetnienia zestawu pytan kontrolnych,

7) co najmniej 2 przerwy dla uczestnikow szkolenia/kursu i okresli¢ czas ich trwania,
8) serwis kawowy obejmujacy: kawe, herbate i wode mineralng.

Zamawiajacy wymaga, aby informacje o terminach i miejscach organizowanych szkolen/kursow przez
Wykonawce oraz programy poszczeg6élnych rodzajow szkolen i kurséw dla okreslonych grup stanowisk,
byly przekazywane za posrednictwem poczty elektronicznej co najmniej 21 dni przed planowanym
rozpoczgciem szkolenia/kursu.

Na realizacje wszystkich czeséci przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ kwote do
14 000,00 zt (brutto).

Zamawiajacy nie ponosi kosztow dojazdu i zakwaterowania trenera w miejscu przeprowadzenia
szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.) zwanej dalej "ustawa DO",
a w szczeg6lnoscei:

1) dotozy¢ szczegodlnej staranno$ci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, w tym
zwlaszcza zgodnie z polityka bezpieczenstwa oraz instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych,

2) przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z przepisami chronigcymi prawa osob, ktorych
dane dotycza,

3) przetwarza¢ dane powierzone przez zamawiajacego przez osoby upowaznione przez Wykonawce
oraz prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

4) zachowaé i zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktorej mowa w art. 39 ust. 2 ustawy DO),
przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia do ich przetwarzania w celu realizacji umowy,
zardbwno w trakcie jej trwania, jak i po jej ustaniu.
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